Privacy beleid

Versie: 1.0, 20-05-2018
Vervanging van: n.v.t



Privacy beleid S.M.V.R. versie 1.1 — 2 februari 2025 Pagina 1van 7



INHOUD

Voorwoord 3
Artikel 1 AVG 3
Artikel 1.1 Verwerking persoonsgegevens 3

Artikel 1.2 Privacy beleid 3

Artikel 1.3 Updates Privacy beleid 3

Artikel 2 Registratie en zichtbaarheid persoonsgegevens 4
Artikel 2.1. Gegevensmatrix 4

Artikel 2.2 Bijzondere gegevens 4

Artikel 3 Verstrekken, uitwisselen en gebruik van persoonsgegevens 4
Artikel 3.1 Algemeen 4

Artikel 3.1.1 Wie verwerkt? 4

Artikel 3.1.2 Voorwaarden gebruik van persoonsgegevens 4

Bijlage 1: Privacy beleid 6

Privacy beleid S.M.V.R. versie 1.1 — 2 februari 2025

Pagina 2 van 7



Voorwoord

Scheeps- Modelbouw Vereniging Ridderkerk, hierna genoemd S.M.V.R., hecht grote waarde aan de
bescherming van de persoonsgegevens van haar leden, vrienden en andere relaties. Persoonlijke
gegevens worden door S.M.V.R. dan ook met de grootst mogelijke zorgvuldigheid behandeld en
beveiligd. De vereniging houdt zich dan ook in alle gevallen aan de eisen die de Wet Algemene
Verordening Gegevensbescherming (AVG) stelt.

In dit privacy beleid staat beschreven hoe S.M.V.R. persoonsgegevens en gegevensbestanden
registreert, verwerkt en bewaart. Ook gerelateerde onderwerpen, zoals het raadplegen, muteren,
uitwisselen en verstrekken van gegevens staat in dit beleid beschreven. Het privacy beleid omvat
alle on- en offline systemen waarin persoonsgegevens voorkomen.

Artikel 1 AVG

De AVG stelt eisen aan organisaties die gegevensbestanden beheren, zoals een
ledenadministratie. Deze eisen zijn:

o toestemming van het lid voor het verwerken van de gegevens

e juist en nauwkeurig bijhouden van de lid gegevens

e beveiligen van de lid gegevens

e op verzoek inzage verlenen in de eigen opgeslagen lid gegevens

o uitsluitend gebruik van de lid gegevens voor het doel waarvoor ze verzameld zijn.
Conform de AVG Wet bescherming persoonsgegevens is het S.M.V.R. toegestaan
persoonsgegevens te verwerken conform de Artikel 2 “Materieel toepassingsgebied” lid C door een
natuurlijke persoon bij de uitoefening van een zuiver persoonlijke of huishoudelijke activiteit.

Artikel 1.1 Verwerking persoonsgegevens
S.M.V.R. verwerkt persoonsgegevens in de volgende systemen:

e De boekhouding van S.M.V.R. wordt in een Excel-bestand gedaan. Dit wordt onder andere
gebruikt voor het bijhouden en innen van de contributie. Dit bestand wordt beheerd door de
penningmeester en is dan ook alleen voor hem toegankelijk

o De complete ledenlijst welke door de secretaris wordt beheerd en bijgehouden is eveneens
een Excel-bestand. Deze wordt alleen verstrekt aan de bestuursleden en hoofdredacteur
van ons clubblad 't Vooronder’. Aan de leden wordt alleen een beknopte ledenlijst verstrekt
met hierop de voor en achternaam en het geldende email adres.

o De complete donateur- en adverteerderslijst welke door de penningmeester wordt beheerd
en bijgehouden. Deze wordt alleen verstrekt aan de bestuursleden van S.M.V.R.

Artikel 1.2 Privacy beleid

S.M.V.R. verwerkt persoonsgegevens en wil daarover duidelijk en transparant communiceren. In
het privacy beleid wordt antwoord gegeven op de belangrijkste vragen over de verwerking van
persoonsgegevens door S.M.V.R. Het privacy beleid is te vinden op de website
(www.smvr.nl/privacy) en is als bijlage toegevoegd bij dit document.

Artikel 1.3 Updates Privacy beleid

S.M.V.R. behoudt zich het recht voor om wijzigingen aan te brengen in dit privacy beleid.
Het verdient aanbeveling om dit privacy beleid regelmatig te raadplegen, zodat je van de
wijzigingen op de hoogte bent.
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Artikel 2 Registratie en zichtbaarheid persoonsgegevens

Artikel 2.1. Gegevensmatrix

De volgende persoonsgegevens worden door S.M.V.R. geregistreerd in een Excel-bestand,
waarbij iedere record in de ledenadministratie voorzien wordt van een uniek kenmerk, het
lidnummer.

Boekhoud- Leden- Donateurs Sponsoren
bestand bestand administratie | en bedrijven

Basis gegevens
Voornaam X X X X
Achternaam X X X X
Adres, postcode, woonplaats X X X X
Telefoonnummer X X X X
Mobielnummer X X X X
E-mailadres X X X X
Website X
Geboortedatum X X
Functies
Functie overzicht X X
Financieel
Bankrekeningen X
Aanmaningen X

Artikel 2.2 Bijzondere gegevens

S.M.V.R. verwerkt geen bijzondere gegevens als bijvoorbeeld over gezondheid, strafrechtelijk
verleden, etnische gegevens of gegevens betreffende ras.

Artikel 3 Verstrekken, uitwisselen en gebruik van persoonsgegevens

Naast strenge privacywetgeving, gelden onderstaande beleidsafspraken rondom het verstrekken
van gegevens. De afspraken staan per niveau beschreven.

Artikel 3.1 Algemeen

Artikel 3.1.1 Wie verwerkt?

¢ Personen zelf kunnen wijzigingen doorgeven aan de secretaris
e Secretaris verwerkt wijzigingen in het ledenbestand
o Penningmeester verwerkt wijzigingen in het boekhoudbestand en de vriendenlijst.

Artikel 3.1.2 Voorwaarden gebruik van persoonsgegevens

Het gebruik van gegevens dient aan de volgende voorwaarden te voldoen:

1. Er moet een duidelijk doel worden gesteld waartoe de gegevens gebruikt gaan worden,
waarbij duidelijk wordt wie voor welke periode toegang heeft tot welke gegevens

2. Ermogen enkel relevante gegevens gebruikt worden. Met andere woorden, er mogen geen
onnodige of bovenmatige gegevens verzameld of gebruikt worden

3. Er dient een_permissiemodel opgesteld te worden waarin wordt vastgelegd welke personen
toegang krijgen tot welke gegevens. Tevens dient er een gedegen beveiliging te worden
aangebracht op het gebruik van de gegevens
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4. De gegevens mogen niet aan derden worden verstrekt tenzij daar expliciet toestemming
voor gegeven is door het lid of daartoe een wettelijke verplichting bestaat

5. De gegevens mogen alleen voor een vastgestelde periode worden gebruikt en dienen
daarna verwijderd te worden. Tussentijds moeten gegevens op het verzoek van het lid
verwijderd kunnen worden. Langer gebruik dan de vooraf vastgestelde periode (bijvoorbeeld
voor de duur van een evenement) kan alleen met expliciete toestemming van het lid

6. Bijzondere gegevens, waaronder godsdienst, gezondheid of strafrechtelijke gegevens,
mogen niet verzameld worden

7. Het gebruik van de gegevens gebeurt conform het privacy beleid en de Wet Algemene
Verordening Gegevensbescherming (AVG)
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Bijlage 1: Privacy beleid

S.M.V.R. verwerkt persoonsgegevens. Wij willen je hierover graag duidelijk en transparant
informeren. In dit privacy beleid geven wij je antwoord op de belangrijkste vragen over de
verwerking van persoonsgegevens door S.M.V.R.

Wat zijn persoonsgegevens?

Er zijn gegevens die iets over jou zeggen. Bijvoorbeeld je naam, adres, leeftijd. Wanneer (een
combinatie van) deze gegevens naar jou herleid kunnen worden spreken we over
persoonsgegevens.

Bijvoorbeeld je adres of e-mailadres. Maar bijvoorbeeld ook je voornaam samen met je
geboortedatum. Wanneer anderen die persoonsgegevens hebben, moeten ze daar zorgvuldig mee
omgaan. Ook foto’s en video’s worden gezien als persoonsgegevens.

Van wie verwerkt S.M.V.R. persoonsgegevens?
Het dagelijks bestuur van S.M.V.R. verwerkt persoonsgegevens van mensen met wie zij direct of
indirect een relatie hebben, willen krijgen of hebben gehad. Dat zijn bijvoorbeeld gegevens van:

e Werkende leden

o Jeugdleden

¢ Donateurs en sponsors van S.M.V.R.

e Mensen die aan een bedrijf, overheid of organisatie verbonden zijn, waar wij een relatie mee

hebben, willen krijgen of hebben gehad

Wie is verantwoordelijk voor de verwerking van mijn persoonsgegevens?

De secretaris is verantwoordelijk voor het bijhouden van de ledenadministratie en alle
contactpersonen bij een bedrijf, overheid of organisatie.

De penningmeester beheert een kopie van de leenlijst ten behoeven van de contributie en beheert

de vriendenlijst.

Waarvoor verwerkt S.M.V.R. persoonsgegevens?

Als je lid wilt worden van S.M.V.R. of een andere relatie met ons aan wilt gaan, hebben we
persoonsgegevens nodig. Met behulp van je gegevens kunnen we je op de juiste wijze inschrijven
als lid.

Als je eenmaal lid of relatie van S.M.V.R. bent, dan willen we je goed van dienst zijn. Wij gebruiken

je naam en adresgegevens bijvoorbeeld om contact met je te onderhouden en je te informeren over
lidmaatschap gerelateerde zaken, maar ook als je een vraag stelt, verwerken wij je gegevens om je
2o goed mogelijk te kunnen helpen.

Gegevens kunnen ook gebruikt worden voor promotie- of marketingdoeleinden. Bijvoorbeeld om je
te informeren over een nieuwe activiteit van S.M.V.R. Wil je niet benaderd worden door een bepaald
organisatieonderdeel? Dan kun je dit aangeven door een email te sturen aan info@smvr.nl

Tot slot zijn er praktische zaken waarvoor we gegevens verwerken. Bijvoorbeeld ter ondersteuning
van administratieve processen rondom contributie.

Verwerkt S.M.V.R. ook bijzondere persoonsgegevens?
Nee S.M.V.R. verwerkt geen bijzondere gegevens als bijvoorbeeld over gezondheid, strafrechtelijk
verleden, etnische gegevens of gegevens betreffende ras.

Hoe gaat S.M.V.R. met mijn persoonsgegevens om?

Je persoonsgegevens worden zorgvuldig bewaard en niet langer dan noodzakelijk is voor normaal
gebruik binnen de vereniging of het doel waarvoor zij zijn, verwerkt.
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Wie kan er bij mijn persoonsgegevens?
Je kunt uiteraard zelf bij je persoonsgegevens. Dit kan aangevraagd worden bij de secretaris.
Daarnaast kan alleen het zittende bestuur van S.M.V.R. bij je persoonlijke gegevens.

Uitwisseling van persoonsgegevens binnen S.M.V.R.

Willen wij gegevens voor een ander doel gebruiken dan waarvoor ze oorspronkelijk verwerkt
waren?

Dan kunnen wij dat alleen wanneer er tussen beide doelen een nauwe verwantschap bestaat.
Bijvoorbeeld als je je inschrijft voor een evenement of vaardemonstratie en daarvoor
contactgegevens direct uit de ledenadministratie worden opgehaald. S.M.V.R. kan en mag geen
gegevens uitwisselen met externe partijen.

Hoelang worden mijn gegevens bewaard?

Gegevens gerelateerd aan je lidmaatschap worden in beperkte vorm na uitschrijving bewaard om
statistische informatie zoals ledenaantallen over de jaren heen, juist te kunnen blijven genereren.
Daarnaast is het voor de groep met deze informatie mogelijk oud-leden te informeren over
bijvoorbeeld een jubileum of speciale evenementen. Voor het bewaren van deze gegevens gelden
de wettelijk bepaalde voorschriften.

Welke regels gelden bij de verwerking van persoonsgegevens?
Bij de verwerking van persoonsgegevens is S.M.V.R. gebonden aan de daarvoor geldende wet- en
regelgeving.

Waar kan ik terecht met een vraag of klacht?
Voor vragen of klachten over de verwerking van persoonsgegevens door S.M.V.R. kun je terecht bij
het zittende dagelijks bestuur (voorzitter, secretaris of penningmeester).

Wijzigingen privacy beleid
S.M.V.R. behoudt zich het recht voor om wijzigingen aan te brengen in dit privacy beleid.
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